CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢN TƯỜNG TRÌNH

	Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
	- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
	- Trưởng Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp.

Tôi tên là Mai Nguyễn Hoàng Yến, hiện là nhân viên Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM. Nay tôi làm bản tường trình này gửi đến Quý Thầy để trình bày sự việc như sau:
[bookmark: _GoBack]Theo các nội dung Thông báo số 1363/TB-LTT-TC ngày 14/12/2018 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM về thời gian nghỉ Tết Dương lịch 2019 và Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019. Vào ngày 19/12/2018, tôi có làm đơn gửi Lãnh đạo nhà trường và Trưởng đơn vị để xin nghỉ phép năm ngày (05 ngày, từ ngày 28/01/2019 đến hết ngày 01/02/2019).
Đến ngày 22/01/2019 tôi đã nhận được phản hồi từ Quý Thầy với nội dung là đồng ý cho nghỉ theo đơn xin phép. Tuy nhiên tôi cũng thắc mắc và rất buồn về nội dung mà Trưởng đơn vị ghi nhận dẫn đến việc Lãnh đạo nhà trường yêu cầu phải kiểm điểm tôi sau đợt nghỉ phép.
Kính thưa Quý Thầy, tôi thiết nghĩ tôi là một viên chức nên trong đợt nghỉ Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019 khi có nhu cầu nghỉ cá nhân ngoài những ngày nghỉ theo quy định tôi đã thực hiện đúng nội dung Thông báo số 1363/TB-LTT-TC, quan trọng hơn nữa là thực hiện đúng quy định và các bước cần làm khi xin nghỉ phép. Trên cơ sở nội dung đơn xin phép của tôi và yêu cầu công việc của đơn vị (Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp), Trưởng đơn vị có thể đồng ý hoặc không đồng ý để kiến nghị lãnh đạo Nhà trường xem xét quyết định về việc nghỉ phép của tôi và chắc chắn tôi sẽ chấp hành quyết định của Nhà trường.
Với những nội dung nêu trên, đầu tiên tôi làm bản tường trình này để trình bày chính kiến và cũng xin cảm ơn Lãnh đạo nhà trường đã quan tâm giải quyết cho tôi được nghỉ phép theo nguyện vọng cá nhân. Thứ hai, tôi nghĩ đã báo cáo, xin phép đúng quy định không tự ý nghỉ khi chưa được sự đồng ý của Trưởng đơn vị.
Bản thân tôi luôn ý thức chấp hành tốt nội quy, quy định của nhà trường. Qua việc này nếu Trưởng đơn vị không đồng ý thì tôi sẽ làm việc, chấp hành sự phân công của đơn vị.
Rất cảm ơn sự quan tâm và xem xét của Quý Thầy. Kính chúc sức khoẻ, thành công./.


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 01 năm 2019
Người viết




Mai Nguyễn Hoàng Yến

Ý kiến phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp









Ý kiến Ban Giám Hiệu
